附件
山东省事业单位岗位管理手册

单位名称：                        主管部门：                核发时间：           编号：

	编制

人数
	岗位分类
	管理类岗位
	专业技术类岗位
	工勤服务类

岗    位

	
	
	
	合计
	占岗位总数比例%
	高    级
	中    级
	初    级
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数
	占岗位总数比例%
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位
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	占专业技术类岗位数比例%
	正高级岗位数
	占高级比例%
	副高级岗位数
	岗

位

数
	占专业技术类岗位数比例%
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数
	占专业技术类岗位数比例%
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	占岗位总数比例%

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	岗位设置
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	聘任情况
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	空缺情况
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	单位意见
	               （盖章）

           年    月    日
	主管部门审核意见
	               （盖章）

              年    月    日
	人事部门核准意见
	               （盖章）

              年    月    日


注：1.本手册一式3份，经核准后，用人单位、主管部门和人事部门各存1份。2.兼职的按所占岗位计算，不重复统计。
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